H+

An einer Videokonferenz/Schulung teilnehmen

Empfohlene Vorgehensweise

H+ Bildung empfiehlt, durch den MS TEAMS Kalender an den tagesaktuellen
Besprechungen teilzunehmen. So ist sichergestellt, dass sie am korrekten Termin teilnehmen.

Q Suchy

Kalender G Jetzt besprechen + Neue Besprechung .
t

@ Heute < > Mérz2021 v [ Arbeitswoche
0 L
2 Ut | Einladung Tag 1 Einladung Tag 2 Einladung Tag 3 H

Michéle Schwendimann Michzle Schwandimann Michéle Schwendiman
i
Mein Kalende 7 ]

Einladung Tag 1
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() Mit Teilnehmern chatten

Vor der Teilnahme an der Besprechung werden Sie aufgefordert Kamera und Mikrofon
auszuwahlen. Klicken Sie danach erneut auf «Jetzt teilnehmeny.

Alternative Vorgehensweisen

Sie kénnen auch den Link in der E-Mail-Einladung des Termins nutzen, um an der Besprechung
teilzunehmen. Stellen Sie jedoch sicher, dass Sie mit dem richtigen MS TEAMS Account
angemeldet sind. Gerade wenn Sie mehrere MS TEAMS Accounts nutzen, ist diese Option nicht
zu empfehlen.

Microsoft Teams-Besprechung

Join on your computer or mobile app
Hier klicken, um an der Besprechung teilzunehmen

Weitere Infos | Besprechungsoptionen
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Eine weitere Mdglichkeit ist es, im entsprechenden Lehrgang (unter Teams) im Kanal
mit dem Kamerasymbol die Einladung zu suchen und teilzunehmen. Diese Option ist
fur ungetibte MS TEAMS Benutzer ungeeignet.
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i Einladung Tag 1 beendet: 32 Sek.

¢ Einladung Tag 1 gestartet

@ Neue Unterhaltung

Funktionen wahrend der Konferenz

Wahrend der Videokonferenz ist im oberen Fensterbereich folgende Symbolleiste
ersichtlich:

1) Teilnehmer ein- und ausblenden

2) Chat/ Unterhaltung ein- und ausblenden

3) Hand heben / sich bemerkbar machen

4) Weitere Aktionen (z.B. Gerateeinstellungen)
5) Kamera aktivieren / deaktivieren

6) Mikrofon aktivieren / deaktivieren

7) Bildschirm teilen

8) Besprechung verlassen
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